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LA COMMUNAUTE DE COMMUNES DES COTEAUX DU GIROU 
RECRUTE 

 
Un Agent technique informatique Polyvalent (H/F) 

 
 

Lieu de travail : siège de la C3G place Bellegarde 31380 Gragnague 
 
 
 
LES MISSIONS 
 
Les Sites de la C3G : 

 Site internet : Intégration des données de mise à jour du site 
 Site extranet :  Mise en œuvre du site 

Mise en place et formation des acteurs concernés 
 Téléservice : suivi et aide technique pour son utilisation 
 Paiement en ligne : Mise en œuvre du service 
 Mise en œuvre et suivi des marchés liés à l’utilisation des différents sites. 

 
 
Système d’information géographique : 

 Mise en œuvre  et suivi informatique du SIG (intégration, maintenance, évolution).  
 Relation avec le fournisseur de logiciel (paramétrage et personnalisation de la solution, 

demandes d’évolution) 
 Coordination entre le prestataire et les Communes membres 
 Relation avec les partenaires :  

o demande et suivi des mises à jour annuel des plans cadastraux et des matrices 
cadastrales. 

o Négociation et mise en place des conventions de mises à disposition de données ou 
d’échange de données avec les concessionnaires de réseaux. 

 
 Formation sur le SIG auprès des agents communaux utilisateurs et assistance technique  
 Extraction de données  

 
 
Correspondant informatique : 

 Gestion installation et maintenance de l’ensemble du parc informatique de la C3G  en réseau  
et des logiciels et téléphonie. 

 Gérer le câblage : branchement, modification, entretien, synoptique du réseau, brassage 
 Installation, mise à jour, administration et dépannage des progiciels (marchés publics, finances 

…..) 
 Assistance, dépannage et conseil aux utilisateurs 
 Gestion et suivie des marchés et contrats y afférant. 
 Administration de l’antivirus système, l’antivirus web, l’antivirus messagerie…. 
 Installation de matériel pour manifestations et réunions 
 Intégration et administration des sauvegardes 
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Département de la Haute-Garonne. 
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La Dématérialisation :  
 Mise en œuvre et suivie de la dématérialisation des Marchés Publics 
 Mise en ligne sur le site internet. 

 
 

 
Une deuxième composante sur ce poste concernera les Marchés Publics : 
 
L’agent en binôme, s’occupera du montage et du suivi des marchés concernant notamment les 
marchés informatique, téléphonie… (Logiciel Marco) pour la C3G :  
l’agent sera intégralement formé. 
 
 
 

LES COMPETENCES ET QUALITES REQUISES 

 Savoir gérer les priorités et sens de l’organisation indispensable 
 Une première expérience en collectivité territoriale serait un plus 
 Doit rendre compte régulièrement de ses activités et alerter éventuellement sur les difficultés 

rencontrées. 
 Respecter la confidentialité des informations.  
 Etre autonome sur son poste de travail et savoir travailler en équipe. 
 Etre capable de s’adapter à des tâches et des environnements de travail divers 
 Etre méthodique et rigoureux 
 Etre pédagogue  

 
 
RENSEIGNEMENTS LIES AU POSTE : 
Durée de travail : temps complet  
Rémunération statutaire : 1379.82 Brut plus SFT (Supplément Familial de Traitement), primes, 
CNAS. 
 

Candidatures 
 

Modalités : Adresser par courrier,  une lettre de motivation manuscrite ainsi qu’un curriculum vitae 
actualisé, votre dernier arrêté de situation administrative ou justificatif de réussite au concours  à, 
 

Monsieur le Président 
Communauté de Communes des Coteaux du Girou 

Place Bellegarde 
31380 Gragnague 

 
  
 
Date limite du dépôt des candidatures : 15/01/2012 
Poste à pourvoir : au 1er mars 2012 
 
 
 


